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Guia de estudiantes para reservar horario de asesoria o taller

VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

CONTENIDO

En esta guia podras realizar las siguientes acciones:

1. Autentificacion para estudiante CeU Idiomas
2. Reserva de horario para asesoria o taller

3. Visualizar todos los eventos agendados

4, Marcar la asistencia del asesor.
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VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

1.- Autentificacion

Ingresar a la pagina de mediateca del Cellap Victoria, favor de usar el Explorador Google Chrome
en computadora con Windows https://mediatecaceuidiomas.uat.edu.mx/victoria

Podrad visualizar la figura 1.

INICIO  OBJETIVOS  ASESORIAS

MEDIATECA

Orienta y guic
Refuerza
Prevee una variedod de recursos
Ofrece talleres y asesorias

m\\

Agenda Asesoria | Taller

REGISTRO

Taller de gramatica

Disefado para alumnos avanzados para
practicar y reforzar la gramatica del
idioma.

CONVERSATION CAFE

TALLER DE ESCRITURA

Asesorias en
Lineao
Presenciales
Con las
3sesorias
refuerzas los
temas vistos en
clase

Asesorias

Taller de
Escritura
Refuerza los
aspectos
generales en la
redaccion de
cartas, ensayos
y textos
cientificos

TALLER DE PRONUNCIACION

% EnLineay
Presenciales

TALLER DE GRAMATICA

INGRESO

Pedran asistir al
club de
conversacion
para mejorar el
desarrollo de la
habilidad oral.

Taller
Conversation
Cafe

INFORMACION

Taller de
Pronunciacion
Mejora la
pronunciacién

de las vocales y
consonantes

Figura 1

Dar clic en la Opcion INGRESO y colocar usuario (tu matricula sin la letra “a”) y contrasefia

institucional., con el fin de autentificarte para poder agendar una fecha y hora para asesoria o
taller disponible.
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Guia de estudiantes para reservar horario de asesoria o taller

VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

2.-Reserva de horario para asesoria o taller

Después de autentificado, tiene un menu de opciones en las cuales es necesario que de clica la
opcion deseada en el caso de reserva Asesorias, Taller de Conversacidn, Taller de Escritura, Taller
de Pronunciacién o Taller de Gramatica. Al dar clic alguna de ellas puede visualizar el calendario del
mes actual, como se muestra en la figura 2.

00000001 Salir
INICIO ASESORIAS TALLER DE CONVERSACION TALLER DE ESCRITURA TALLER DE PRONUNCIACION TALLER DE GRAMATICA MIS ACTIVIDADES AGENDAS

Servicio de Asesorias

* Selecciona la fecha deseada para la asesoria,

* Posterior a la agenda, se enviara un correo con la liga de teams donde se te espera a la hora gue agendaste.
o El asesor reportara datos sobre el servicio de asesoria que te proporciono.

* La asesoria tiene un tiempo maxime de 20 minutos.

* Cuando en una asesoria hay el mismo tema, puede haber hasta 3 participantes.

e El asesor solo proporcionara el servicio a los estudiantes agendados.
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Figura 2
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Guia de estudiantes para reservar horario de asesoria o taller

Codificacion de colores.

a) El color oscuro es un evento en el cual ya no puede reservar,

b) El colocar naranja o verde tenue es un evento donde ya hay una reserva con un tema en
especifico y si su tema es similar al ya reservado lo dejara que reserve para el caso de
las asesorias es un maximo de 3 personas para el mismo tema,

c) El color naranja o verde brillante es una asesoria en la cual nadie ha reservado y esta

disponible.

* Naranja para asesorias por medio de Teams.
* Verde para asesorias presenciales en el area de Mediateca del CeU Idiomas

Al dar clic en la hora seleccionada puedes visualizar la figura 3, en la cual puede visualizar los datos
del maestro, fecha inicio y fin de la asesoria, modalidad de la asesoria (En Linea o Presencial) y para
el caso de las asesorias requieres seleccionar el tema (el tema es de acuerdo al nivel que cursas),
puedes colocar una observacion si asi lo deseas; al momento de dar clic en el botén AGENDAR, se
enviara a tu correo institucional un aviso de confirmaciéon. Recuerda que los asesores también
registran tu asistencia a la asesoria o taller que reservaste. El cual es registrado en tu

expediente.
Agendar Asesoria []
Maestro Pool Rangel Mario Humberto
Fecha Inicio 23/08/2022 08:30:00 Fecha Fin 23/06/2022 08:50:00
Matricula 00000001 Estudiante alumno 1
Tema Nive! 1 Unidad 1 - GRAMMAR .- -Be statements and yes/no questions. -information questons withbe

Observaciones
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Modalidad : Presencial
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Guia de estudiantes para reservar horario de asesoria o taller

VERDAD, BELLEZA, PROBIDAD

3.- Visualizar todos los eventos agendados

Al dar clic en MIS ACTIVIDADES AGENDADAS, visualizara las reservas de asesorias o talleres (figura
4) que agendd, las cuales puede borrar (figura 5) o ir directamente a la reunidn, dando clic en

INICIO ASESORIAS TALLER DE CONVERSACION TALLER DE ESCRITURA TALLER DE PRONUNCIACION TALLER DE GRAMATICA MIS ACTIVIDADES AGENDAS

ZAVALA CERVANTES GRISELDA

Mostrar| 10 V| registros Buscar:
Fecha Asistencia
s Fin Maestro Tema Modalidad Acciones
Inicio Maestro

13:48:00 Ruth Sierra Sin Dato Presencial n
15:06:00 Ruth Sierra Sin Dato Presencial n
oy s ASESORIAS-Grammar: -Be statements and yes/no Sk
02:50:00 Mario Pool k 5 3 Sin Dato En Linea

guestions. -Information questions with be

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

wversidad Aut Tamaulipas. Matamoros SN, Zona Centro Ciudad Victoria, Tamauli P
L= Universidad CELLA® Victoria EJ:)H.‘eulaad Autdnoma de Tamaulipas. Matamoros SN, Zona Centro Ciudad Victeria, Tamaulipas, C

87000 Teléfono: =52 834 31 & 12 00. mediatecavict: atedu.mx

Correo Universitario Sistemas CELLAP

Figura 4

En esta pantalla para el caso de asesorias en linea puede ir directamente al Teams de la reunién
dando clic al botén .

Dias antes de la fecha de asesoria usted puede borrar la reserva, y asi otro alumno podra agendar,

dando clic en el botdn uvisualizaré una pantalla de confirmacidn como la figura 5. Recuerde
que es importante asistir a la asesoria o taller que agendd, de lo contrario borre la reserva.
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Esta seguro de borrar la ficha?

Una vez eliminado, no podra recuperar el archivo !

e n

4, Marcar la asistencia del asesor.

En la figura 5, posterior a la fecha reservada de asesoria apareceran los iconos deBBtencia al

marcar la asistencia mostrara pantalla de confirmacién (figura 6) con la tacha marca que no asistié
y con la palomita que si asistié el asesor.

Esta seguro que Sl asistio el asesor?

Asistencia del Asesor (Maestro de Mediateca)!
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